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Oggetto: Impegni conclusivi anno scolastico 2023/2024 - Prospetto 

 

 

Si trasmette in allegato il calendario degli impegni conclusivi anno scolastico 

2023/2024. 

 

Distinti Saluti 

 

 

 
F.to Il Dirigente Scolastico 

                   Prof. Aldo Improta 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell'art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 
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Prospetto impegni conclusivi anno scolastico 2023-2024 

 

Giorno Ora Adempimento Ordine di 

scuola 

Classi/Docenti 

 
dal 11 al 14 Giugno 2024 (v. avviso n188) Scrutini 

 

Secondaria Tutti i docenti Secondaria 

dal 10 al 13 Giugno 2024 (v. avviso n188) Scrutini Primaria Tutti i docenti Primaria 

12 Giugno 2024 16.30 – 17.30 Consiglio di sezione 
Predisposizione di griglie di valutazione 

3-4-5- anni – Competenze anni 5 – U.d.A. 

traversale di ed. civica - Relazione finale 

Infanzia Tutti i docenti 
Infanzia 

14 – 17 - 18 Giugno 2024 Ore 9.00 – 12.00 Macro organizzazione per attività di recupero, 

consolidamento e potenziamento per il 

prossimo anno scolastico, sulla base e della 

verifica dei percorsi svolti in quest’ anno 

scolastico e dei risultati conseguiti; 

Primaria 

 

Secondaria 

TUTTI 

 

Docenti non impegnati negli 
adempimenti fine anno classi III 

14 Giugno 2024 16.30 Collegio Docenti Infanzia 
Primaria  

Secondaria 

Tutti 
 

14 Giugno 2024 17.30 Riunione Preliminare Secondaria Tutti i docenti  

 Secondaria 

14 Giugno 2024  seguirà avviso Affissione e Visualizzazione ammissione 

Esami di Stato sul RE 

Secondaria Classi 3^  

Secondaria 

15 Giugno 2024 

 

8.30 – 12.30 Prova scritta di italiano 

 

Secondaria Classi 3^ Secondaria 

 

17 Giugno 2024 1^ lingua 

 8.30 – 10.00 

2^ lingua  

10.30 – 12.00 

 

 

Prove scritte di lingue 

 

 

Secondaria  

 

 

 

Classi 3^ Secondaria  

 

18 Giugno 2024 

 

8.30 – 11.30 
 

 

Prova scritta di matematica 

 

Secondaria  
 

 

Classi 3^ Secondaria  

 

 
dal 19 al 28 Giugno 2024 

 

 
9.00 – 12.00 

Commissioni (Aggiornamento documenti 

strategici: RAV-PDM-PTOF-RS - 
Inclusione –Continuità-Viaggi e visite) 
 

Adozione dei modelli di Certificazione 

delle Competenze - Decreto n. 14 del 

30/01/2024; 
 

Monitoraggio dei lavori dei dipartimenti 

riferiti alle macro-aree linguistico-

artistico-espressivo, storico-geografico, 

matematico-scientifico-tecnologico; 
 

Piano annuale per l’Inclusione (PAI) 

Indicazioni stesura PEI provvisorio e 

successivi chiarimenti - Nota MIM n. 1690 

del 24.05.2024 e nota integrativa n. 1718 
del 28.05.2024 

Riordino dei materiali didattici 

Primaria 

 
Secondaria 

TUTTI 

 
Docenti non impegnati negli 

adempimenti fine anno classi III 

 

 

dal 19 Giugno 2024 seguirà avviso Visualizzazione documento valutazione 

sul RE 

Secondaria Tutte le classi scuola Primaria 

Classi 1^ e 2^ scuola 

Secondaria 

 

20 Giugno 2024 

 

12.00 

Invio documentazione in formato digitale 

didatticadd1cavour@gmail.com 

(vedi Avviso n. 188) 

Infanzia 

Primaria 
Secondaria 

TUTTI   

24 Giugno 2024  Consegna 
Relazioni incarichi a.s. 2023-24 

Infanzia 
Primaria 

Secondaria 

Responsabili di plesso 

28 Giugno 2024 dalle ore 8.00 Scrutini Esami Secondaria Docenti impegnati Esami di 

Stato 

28 Giugno 2024 seguirà avviso 

 

Collegio Docenti Infanzia 

Primaria 

Secondaria 

TUTTI   

28 Giugno 2024 seguirà avviso Comitato di Valutazione docenti neo-

assunti 

Secondaria Componenti Comitato 

Valutazione docenti neo-assunti 
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Al termine dei lavori le relazioni delle attività saranno coordinate dai docenti FF.SS. che avranno cura di inviarle agli Uffici di 

Presidenza in formato digitale, distinte in cartelle per argomenti e per aree tematiche specifiche entro le ore 10.00 del 28 giugno 2024. 

Si invitano i docenti a rispettare l’orario di servizio e la puntualità nella consegna dei documenti prodotti. 

 

Come già esplicitato nell’avviso n. 188 del 29/05/2024 prot. n. 3811, tutti i documenti necessari 

per lo svolgimento dello scrutinio e/o relativi ai punti dell’O.d.G. della riunione, (per tutte le classi 

della scuola secondaria), sono riassumibili sinteticamente nell’elenco seguente: 

 

• Relazione coordinata finale a cura del coordinatore di classe; 

• Relazione finale disciplinare di ogni singolo docente, con l’indicazione degli obiettivi di 

apprendimento, le UdA effettivamente trattate, le metodologie adottate e i traguardi per lo 

sviluppo delle competenze; 

• Piano di lavoro svolto; 

• Estratti dal Registro Elettronico: prospetto dei voti proposti e giornale delle attività svolte fino 

alla data della chiusura delle attività didattiche; 

• Compilazione dei tabelloni per la pubblicazione; 

• Redazione ed approvazione del verbale della seduta di Scrutinio; 

• Certificazione delle competenze per le classi III (Decreto n. 14 del 30/01/2024); 

• Ogni altro elemento valutativo. 

 

Tutti i docenti dovranno inviare al coordinatore di classe, la documentazione necessaria per la stesura 

della relazione coordinata finale, nonché mettere a disposizione sul RE i voti proposti, nei tempi utili 

per consentire il regolare svolgimento delle operazioni di scrutinio, secondo il calendario stabilito. 

 

 

I docenti di scuola Primaria avranno cura di predisporre: 

• Valutazione di ciascun alunno in rapporto agli obiettivi di apprendimento di ogni disciplina e 

formulazione dei giudizi descrittivi; 

• Raccolta degli elementi valutativi generali, educativi e cognitivi, per il giudizio globale; 

• Stesura della relazione finale del consiglio di interclasse; 

• Operazione di scrutinio finale: 

a) lettura ed approvazione dei giudizi descrittivi e del giudizio globale e trascrizione 

immediata; 

b) compilazione dei tabelloni per la pubblicazione; 

c) lettura ed approvazione della relazione finale; 

d) redazione ed approvazione del verbale; 

            e) certificazione delle competenze per le classi V (Decreto n. 14 del 30/01/2024): 

 

 

I docenti specializzati per le attività di sostegno dovranno elaborare, in collaborazione con il 

coordinatore di classe, una scheda di sintesi per la verifica e la valutazione del P.E.I. di ciascun alunno 

diversamente abile da cui si evidenzino:  

• L’evoluzione nel corso dell’anno scolastico sul piano dell’apprendimento, del comportamento 

e della maturazione globale;  

• Le modalità di intervento (in classi, in piccoli gruppi, fuori della classe e altro); 

• Le aree di intervento privilegiato;  

• Le attività integrative svolte;  

• Le competenze comportamentali e disciplinari acquisite;  

• Le modalità di verifica;  

• I criteri per la valutazione finale;  

• La stesura del giudizio finale da presentare in sede di scrutinio.  

 



I docenti della scuola dell’Infanzia avranno cura di predisporre:  

• Griglia di valutazione dei bambini e delle bambine di 3- 4 e 5 anni; 

• Competenze bambini anni 5;  

• U.d.A. traversale di ed. civica;   

• Relazione finale (metodologie e strategie didattiche adottate con particolare riferimento alle 

azioni inclusive; materiale didattico e scientifico utilizzato; frequenza degli alunni e 

partecipazione; attività svolte; criteri di valutazione; conoscenze e competenze raggiunte dagli 

alunni) 

 

I Coordinatori di Ed. Civica (scuola secondaria - scuola primaria classi II -III – V – Infanzia anni 

5) raccoglieranno i seguenti documenti in cartella nominata “ed. civica classe/sezione…”:   
 

• La rubrica di osservazione e la rubrica di valutazione; 

• La UdA trasversale; 

• Prodotto finale. 

 

La documentazione in formato digitale dovrà essere inviata all’indirizzo di posta elettronica 

<didatticadd1cavour@gmail.com> entro giovedì 20/06/2024.  

 

BUON LAVORO  

 

 

F.to Il Dirigente Scolastico 

                   Prof. Aldo Improta 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell'art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 
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